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CIRCOLARE N. 3.7, \ “Albano Laziale 26/09/2018

A tutto il Personale
DOCENTE
ATA.

OGGETTO: Modalith comunicazicne assenze

Si informa il personale in indirizzo che, in ottemperanza al processo di dematerializzazione e digitalizzazione
della Pubblica Amministraziorie, le richieste di assenza doyranno cssere inviate via e-mail agli indirizzi di posta
elettronica sotto riportati almeno 5 gg. prima della fruizione (ferie, permessi retribuiti e non, visite specialistiche,
aspettativa e quanto previsto dalla normativa vigente), si esula dalla tempistica solo in caso di urgenza e malattia.

Tutta la documentazione a corredo di quanto sopra elencato (giustificativi, cert. Medici efc.) andrd allegata
sempre via e-mail, poiché nulla dovra essere prodotto in formato cartaceo.

Per la malattia rimangono invariate fe disposizioni in vigore dell’anno precedente:

o Comunicazione telefonica assenza alla sede principale _
e Comunicazione assenza anche ai rispettivi plessi di servizio per organizzazione ore di lezione

Indirizzi mail di riferimento:

assenze.docentisecondara@email.com

assenze.doc.infanzia.primaria@gmail.com

assenze.ata@gmail.com

Si chiede alle SS.LL. di seguire le istruzioni Vimpartite onde evitare spiacevoli disguidi.
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Scuala dell’Infanzia e Scuoka Primaria Gioacching Rossini - B via Rossini {06/9304.637) - 00041 Albano {Roma)
Scuola dell‘Infanria e Scucla Primaria Carlo Coitadf - & via Virgilio, n. 29 (06/5320.129) - 06041 Albano {(Rerma) -

Scuala Secondaria di T grado Roberto Pezzi - & plesso i via Enea [06/9325.210), plessa di via Clivella (06/9320.250), plesso di via Valeri {06/9325.346) - 00041 Albano (Roma)




